
 
 
 

 

DIREÇÃO DAS RELAÇÕES INSTITUCIONAIS E ARQUIVO  

 

DOCUMENTALISTA  

 

Funções de natureza técnica relativas à organização, gestão, tratamento, acesso e conservação 

de documentos de arquivo, escritos ou audiovisuais, no âmbito das Ciências Documentais e em 

conformidade com as Normas Arquivísticas internacionais. Exige a aplicação de conhecimentos 

técnicos, teóricos e práticos, com vista à eficiente reutilização de conteúdos em produção, emissão 

e distribuição, assim como no cumprimento das obrigações de serviço púbico em matéria de 

Arquivos. Requer a utilização dos equipamentos, meios e plataformas disponibilizados pela 

Empresa. 

 

PRINCIPAIS RESPONSABILIDADES 

− Enquadra atividades técnicas de avaliação, seleção simples, catalogação, descrição e 

indexação de documentos escritos ou audiovisuais.  

− Assegura a pesquisa e divulgação da informação e responde às solicitações internas ou 

externas de documentos de arquivo.  

− Requer conhecimentos técnicos para proceder à avaliação, tratamento e pesquisa dos 

documentos e para o seu registo informático nos sistemas e respetivas bases de dados. 

 

PERFIL PRETENDIDO 

− Licenciatura (Nível 6 QNQ) e/ou mestrado (Nível 7 QNQ) em Ciências da Informação e da 

Documentação, Ciências da Informação, Arquivo ou Licenciatura em História ou similares 

com Pós-Graduação em Ciências Documentais e/ou formação complementar essencial à 

atividade; 

− Conhecimentos sólidos de informática na ótica do utilizador; 

− Capacidade de planeamento e organização; 

− Iniciativa, proatividade, dinamismo e sentido de responsabilidade; 

− Boas relações interpessoais. 

 

CONDIÇÕES PREFRENCIAIS 

− Experiência de trabalho em arquivos audiovisuais digitais; 

− Conhecimento das melhores práticas para preservação digital de conteúdos audiovisuais; 

− Conhecimento de modelos de metadados, nomeadamente, Dublin Core, P_ Meta e EBUCore; 

− Facilidade de trabalho em ambiente digital; 

− Domínio da língua inglesa. 

 

DESCRIÇÃO DA OFERTA 

− Integração numa equipa de profissionais que desenvolvem um trabalho reconhecido e de 

excelência a nível nacional e internacional; 

− Oportunidades de desenvolvimento pessoal e profissional. 

 

Respostas no formulário da página de candidaturas RTP em: 

https://media.rtp.pt/empresa/candidaturas/candidaturasabertas/ 

 

 

Os cv recebidos serão exclusivamente para a vaga em aberto e após a conclusão deste processo 

serão eliminados da base de dados da RTP. 

 

https://redirect.net-empregos.com/redirect.asp?ref=13233784&lnk=https%3A%2F%2Fmedia%2Ertp%2Ept%2Fempresa%2Fcandidaturas%2Fcandidaturasabertas%2F

