
 

 
INSTITUCIONAIS E OBRIGAÇÕES DE SERVIÇO PÚBLICO 

LINEAR E DIGITAL 

 

ASSISTENTE DE PROGRAMAS / INFORMAÇÃO 

 

Presta apoio aos intervenientes nas diferentes fases do processo de criação de produção de 

programas / informação e planeamento da emissão. 

Assiste diretamente a produção, a realização, as equipas redatoriais e promove as condições 

necessárias à produção dos programas / informação e à emissão. 

 

 

PRINCIPAIS RESPONSABILIDADES 

 Promover as condições necessárias à produção dos programas, assegurando, sob 

orientação do produtor ou do coordenador de conteúdos dos programas, as tarefas 

necessárias à sua preparação e organização em todas as fases do projeto; 

 Executar pesquisa e produção de conteúdos TV e Digital, como temas, convidados e vt’s, 

edição de régie e gestão das redes sociais; 

 Assegurar, a rotina diária da equipa, designadamente promovendo contactos internos e 

externos com convidados para convites e pré-entrevistas, a definição e elaboração de 

textos, alinhamentos e documentos técnicos e informativos e a receção e 

acompanhamento de convidados; 

 Utilizar equipamentos e tecnologias adequadas para pesquisar, identificar e trabalhar 

conteúdos audiovisuais e digitais em servidor ou arquivo bem como para estabelecer 

ligações online a intervenientes em programas; 

 Assegurar pedidos de marcações de meios, visionamentos para emissão e a divulgação da 

informação atualizada necessária à execução dos planos de trabalhos. 

 

 

 

PERFIL PRETENDIDO 

O candidato/a deverá integrar as seguintes características: 

 Formação Superior e/ou 12º Ano e Formação profissional adequada e/ou Curso 

Profissional de Audiovisuais e Produção dos Media; 

 Bons conhecimentos de informática na ótica do utilizador; 

 Capacidade de organização e planeamento; 

 Iniciativa, proatividade, dinamismo e sentido de responsabilidade; 

 Boas relações interpessoais; 

 Gosto pelo trabalho de equipa. 

 

 

DESCRIÇÃO DA OFERTA 

− Integração numa equipa de profissionais que desenvolvem um trabalho reconhecido e de 

excelência a nível nacional e internacional; 

− Oportunidades de desenvolvimento pessoal e profissional. 

− Local de trabalho – Lisboa 

 

Respostas no formulário da página de candidaturas RTP em: 

https://media.rtp.pt/empresa/candidaturas/candidaturasabertas/ 

 

Os cv recebidos serão exclusivamente para a vaga em aberto e após a conclusão deste processo 

serão eliminados da base de dados da RTP. 

 

https://redirect.net-empregos.com/redirect.asp?ref=13233784&lnk=https%3A%2F%2Fmedia%2Ertp%2Ept%2Fempresa%2Fcandidaturas%2Fcandidaturasabertas%2F

